(3| PPKD sclaku BUD memperbaiki dan  melengkapi
persyaratan permohonan  penerbitan  KKPD  dan
menyampaikan kembali kepada Bank penerbit KKPD
untuk proses verifikasi lebih lanjue

Baggan Kelima
Aktivasi dan Penggunanan KKPD

Pasal 27

1] Pemegang KKPD menggunakan KKPD sesuaml dengan
kewenangannya scielah terlebih dahulu dilakukan
alktivasi kartu dan PIN KEPD untuk pertama kali

12 Aktivasi KKPD sebagaimana dimaksud pada ayat 1]
dilakukan oleh Administrator KKPD  atau muasing-
masing Pemegang KKPD melalui call center /layanan

pesan singkat (Short Message Service) / sarana iRinnyn.

I3 Request/ aktivansi PIN KKPD dilakukan oleh
Administrator KKPD atunu masing-masing Pemegang
KKPD melalui call center/layanan pesan singkat | Short
Message Service)/ sarana lainnya.

Pasal 28

i Setelah aktivasi Kartu dan  PIN selesal  dilakukan,
status KEPD sccara otomatis aktil dan siap digunakan.

7] Penggunaan KEPD sebagaimana dimaksud pada ayat (1
dilakukan untuk pembayaran belanja barang dan jasa
sertn belanja modal  sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 18,

Pasal 29

(1} Pemegang KKPD membubuhkan tanda tangan pada kolom
tanda tangan{signature panel yang terdapat pada bagian
belakang KKPD. '

(2] Pemegnng KKPD wajib merahasinkan nomor kartu, PIN,
Card Verification Value [CW) dan masa berlaku KKFD

(3] Secara periodik Pemegang KKPD nktif memerksa kondisi
dan rncian transaksi KKPD untuk memastikan
tidak terdapat transaksi yang salah/tidak diakoui
edingrate).

4  Dalumn rangka penghmanan penggunaan KKPD, pemogang
KKPD dilarang memberikan informasi mengenai data din
dan transaksi KKPD kepada siapapun

(6) Datam hal.......



n

(5] Dalam hal KKPD digunakan untuk transaksi,
Pemegang KKPD mengutamakan pembelian barang/jasa
yang merupakan produk dalam negeri.

6 Dalam hal KKPD tidak dipergunakan dalam jangka waktu
lsma. Pemegang KKPD dapat mengajukan permohonan
penonaktifkan  kepada  Administrator  KKPD dan

men:iri.mpun KKPD ditempat yang aman.

BAB Vi

PELAKSANAAN PEMBAYARAN DENGAN EKARTU KREDIT
PEMERINTAH DAERAH

Bagian Kesatu
Penatausahaan Bukt-Bukt

Pasal 30

(1) Pelaksana Kuasa Pengguna mengumpulkan dokumen
belanja yang menggunakan KKPD berupa
a. Tagihan le-billing / Daftar Togihan Sementara;

b Surat Tugas/Undangan Rapat/Surat Peralanan
Dinns / Perjanjian/ Kontrak; dan

¢ Bukti-bukti pengeluaran.

|2) Daftar Tagihan Sementara sebagaimana dimaksud padn
ayat (1) dihasilkan dari sistem perbankan Bank penerbit
KKPD, memunt informasi:
i Nama pemegang KKPD;

Nomor KKPD jaccount number);

Tanggal cetak Daftar Tagihan Sementara;
Tanggal transaksi (transaction datef;
Tanggal pembukuan (posting date);

Keterangan [descniprion)
Nilai transaksi jamounis)

®= A RN

dan
h. Sub total tagihan,
(3] Bukti-bukti pengelusran sebagaimana dimaksud pada

ayat (I} huruf ¢ meliput bukt pembelian /
pembaynran mesLLn dengan peraturan
perundang-undangan.

(4] Berdasarkan dokumen scbagiaimana dimaksud pada ayat
(1), PPTK selaku pelaksana pengguna KEPD membuat
daftar pengeluaran nil belanja menggunakan KEPD.

iRl Maflar nenasliiaran
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|5| Daftar pengeluaran il belanja menggunakan KKPD
sebagaimana dimaksud pada ayat (4] sesuai  dengan
format tercantum dalam Lampiran yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupatl inl

Bagian Kedua
Penagihan dan Penyelesaion Tagihan
Pasal 31
(1) PPTK selaku peloksana  kuasa pengguna KKFD
menyvampaikan daftar pengeluaran il  belanja

menggunakan KKPD dilampiri dokumen bhelanja
ne ana dimaksud dalam Pasal 30 ayat |1} kepada
PA/KPA melalui PPK-SKPD / PPK-Unit SKPFD paling lambat 2
jdua; hari kega sclelah tagihanje-billing)/ Daftar Tagihan
Sementara diterima dari Bank penerbit KKPD,

l Berdasarkan daftar pengelusran riil belanja

mengrunakan KEPD beserta dokumen scbagaimana
dimaksud pada ayat (1), PPK-SKPD/ PPK-Unit SKPD

melakukan Verifiknsi terhadap!

a. Kebenaran data pihak yang berhak menerima
pembayaran atas beban APBD,

b Kebenaran materiil dan perhitungan bukti-bukti

pengelunran;

¢. Kebenaran perhitungan Tagihan [e-billing) / Daftar
Tagihan Sementara termanuk memperhitungkan
kewsjiban penerima pembayaran kepada pemerintah
daerah;

d. Kesssumian perhitungun antara bukti pengeluaran
dengan Tagihan fee billing / Daltar Tagihan Sementara,

r. Kesesualan jenis belanjn yang dapat dibayarkan dengan
KKPD; dan

i Kesesunian spesifikasi  dan volume barang/jasa
teknis bamng/ dalam serah terima  peganfisn kontrk jss dan yang
ot sernbdaan oleh promyediion bornng/ s

3] Berdasarkan hasil verifikasi, PPK-SKPD /PPK Unit SKPD

menyiapkan NPD KKPD dengan dilampiri DPT KKPD serta
brkti-bukt pengeluaran untuk selanjutnya
disampaikan kepada PA/KPA untuk dilandatangani
dan disahkan.

|4] NFD KKPD sebagaimana dimaksud pada avat (3] paling
sedilat memuat

a Tangega! dan nomor NPD KKPD;
b. Jurmlah tagihan KKPD vang dibayarkan:
c.Nomor rekening......



Nomor rekening Bank penerbit KKPD;
Peruntukkan pembaynran;

c

d

dan
.2

f Pembebanan anggaran, dan

g Tanggal setuju /lunas bayar sertn penandatangan
NPD KKPD.

S| PA / KPA mengesahkan scbhagian/ seluruhnys bukti-bukt
pengeiuaran dan DPT KKPD schagaimana dimaksud pada
ayat (3] dan menandatangani NPD KKPD

6 DPT KKPD sebagaimann dimaksud pada ayat (3 dibuat
wesumi dengan format  tercantum  dalam Lam
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari
Pt zan Bt Ini

Pannl 32

1] Dalam hal terdapat bukti-bukti pengeluaran yang
tidak memenuhi ketentuan, PPK-SKPD /PPK Unit SKPD
menolak bukti-bukt  pengeluaran dimaksud dan
disampaikan kepuda PPTE sclaku pelaksann
kunsa penggune KKPD melalui Suarcat Pemberitabhuan
Penolukan paling lambat 3 [tigal han kera setelah daftar
pengelunran riil belanja menggunakan KKPD diterima.

2} PPTK selaku pelaksana kuassa  pengguna KKPD
memperbaiki dan melengkapi bukti-bukti pengeluaran
riil  belanja menggunakan KKPD dan menyampaikan
kemball kepada PA/ KPA melalui FPE-SKPD / PPK Unit SKPD
untuk proges verifiknei lebib lanjut.

13 Surat Pemberitabhuomn Penolnkan sebagaimana
dimaksud pada ayst (I} dibuat sesuai dengan format
tercantum  dalam Lampilran yang merupakan bagian
tidak terpisahkan dari Peraturan Bupali ini

Pasal 33

PA / KPA menyampaikan NPD KKPD yang diampin DPT KKFPD
dan bukti-bukti pengeluaran belanja yang telah disahkan
scbagaimann dimaksud dalam Pasal3]l  ayat 4 kepadn
BP/BPP paling lambat | satu) harl kerja setelah
diter:::.]imn dan dilampiri dengan dokumen yang lengkap
dan y

Bugian Ketiga.......
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Bagian Ketiga
Pengujian Nota Pencairan Dana

Pasal 34

Berdasarkan NPD KKPD vang diampiri DPT KKPD
dan bukti-bukti pengeluaran  belanjn  yang telah
disahkan scbagaimana dimaksud dalam Pasal 33, BP
/ BPP melakukan:

a Pengujian atas NPD KKPD dan DPT KKPD; dan

b, Pengujinn ketersedinan dana UF

KKPD

Pengujinn atas NPD KKPD dan DPT KKPD scbagmimana
dimaksud pada ayat{l] huruf a. meliputi

a Penelitinn kelengkapan perintah pembayaran yang
diterbitkan oleh PA/KPA;

b, Pemeriksaan kebenaran atas hak taglh, meliputi
I} Pihak yang ditunjuk untuk menerima pembayaran;
2] Nilai tagihan yang harus dibayar
A)Jadwal waktu pembayaran; dan
4) Ketersedinan dans yang bersangkutan

c. Pemeriknaan kesesuman pencapainn keluaran antara
spesifikasi teknis yang discbutkan dalam penerimaan
barang/jasa dan spesifikasi teknis yang discbutkan
dalam dokumen peganjian / kontrak, dan

d Pemeriksaan don pengujinn ketepatan penggunann
kode rekening anggaran aths pengelunran

Dalam ha! pengujian NPD KKPD dan DPT KKPD
telah memenuhi persyaratan, BPP menvampaikan
NPD KKPD dan DPT KEPD yang diterbitkan oleh KPA
kepada BP untuk pengajuan permintaan penggantian up
KKPD kepada PA

Berdasarkan hasil verifikasi NPD KKPD dan DPT KKPD yang
diterbitkan PA sebagsimana dimaksud pada ayat [2] dan
NPD KKPD dan DPT KKPD yang diterbitkan oleh KPA
sebagaimana dimaksud pada ayat 3], BP mengajukan
permintnan penggantian UP KKPD kepada PA.

(5] Pengajuan permintaan penggantinn UP KKPD sebagaimana

dimaksud pada ayat |3 dilakukan paling lambat 2 (dus)
hari kerja sejak NPD KKPD dan DPT KKPD diterima.

(6} Dalam hal......
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5] Dalam ha! berdasarkan pengujian, NPD KKPD dan
DPT KEPD tidak memenuhi persyaratan untuk
dibayarkan, BP/BPPF menolak NPD KKPD dan DPFT KKFD
yang digjukan dan mengembalikan kepada PPTK paling
lambat 2 [dus) hari keria sciak NPD KKPD dan DPT KKPD
diterima.

Bagian Keempat

Mekanisme Penerbitan SPP-GU, SPM GU dan
SP2D GU KKPD

Pasal 35

Permintann penggantinn UP KKPD schagaimana dimaksud
dulam Poasal 34 ayat (4] dilakukan dengan mengajukan SPP-
GU KKPD kopada PA melalui PPK-SKPD yang dilamplri NPD
KKPD dan DPT KKPD serta dokumen pendukung sesuad
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Paaal 36

(1] PPE-SKPD melakukan verifiknsi dokumen SPP-GU KKPD
yang disampaikan BHP sesunl dengan keotentuan
Peraturan Perundang-Undangan.

(2] Berdasarkan haasil verifikasi schbagaimana dimaksud peda
ayat (1) dokumen SPP-GU  KKPD dinyatakan lenigkap dan
sah, PPK-SKPD menyiapkan SPM GU KKPD yang clilom piri
Drafi Surat Peryataan Tanggung Jawab Mutiak PA dan
Surat Peryalaan Verifikasi PPK-SKFD, dan disampaikan
kepada PA untuk ditandatangani

(3] Dalam hal berdasarkan hanil verfikaal scbagaimana
dimaksud pada ayat]] dokumen SPP-GU KKPD dinyatakan
belum lengkap, PPK-SKPD mengembalikan kepada BP
untuk dilengkapi paling lambat (1} hari kera setelah
dokumen SPP-GU KKPD diterima

Pasal 37

1) PA menerbitkan SPM GU KKPD dan menyampuikan
kepada Kuasa BUD untuk penerbitan SP2D  GU KKPD
paling lambat 2 |[dua] hari kegn scgak dokumen SPP-GU
KKPD diterimn secara lengkap.

(2] SPM GU KKPD scbagaimana dimaksud pada ayat (1),

dilam piri

a Surat Peryatoan Tanggung Jawab
Mutlak PA: dan
b Surat Peryatasan Verifikasi PPK-SKPD.
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Pasal 38

(1] Kuasa BUD melakukan verifikasi dokumen SPM GU KKPD
sesual dengan  ketentuan  peraturan  perundang-
undangan.

12| Berdasarkan hasil venifikasi sebagaimana dimaksud pada
ayat (1] dokumen SPM  GU KKPD dinyatakan lengkap,
Kuasa BUD menerbitkan SP2D OU KKPD paling lambat
2 (dun) hari kega sciak dokumen SPM GU KKPD
diterima secara lengkap.

(3) Dalam hal berdasarkan hasil verifikasi sebagaimana
dimaksud pada ayat(l] dokumen SPM GU KEPD belum
dinyatakan lengkap, Kuasa BUD mengembalikan dokumen
SPM GU KKPD kepada PA paling lambat | [satu) hari kerjn
wejak diterima dokumen SPM U KKPD.

Bagian Kelima
Pembayaran Tagihan KEKPD
Pasal 39
(1} BPF melakukan pembayaran tagihan KEPD melalu
pendebitan rekening BP ke rekening Bank penerbit KKPD
paling lambat 2 [dun| har kerja setelah pencairan dana
SP2D diterima / masuk ke rekening BP.
2} Dalam hal pada SKPD terdapat BPP, pendebitan rekening

BP ke rekening BPP dilakukan BP paling lambat | |satu)
hari kerja setelah  pencairan dana SP2D-UP KKPD

diterima / masuk ke rekening BP,

(3) BPP melakakan pembayaran tagihan KKPD  melnlud
pendebitun  rekening BPP ke  rekening Bank penerbit
KKPD paling lambat | |satu| hari kerja setelah pencairan
dana 3P2D diterima / masuk ke rekening BPP.

4 Pendebitan relening BP/APPF  dilakukan sgumilah
tngihan yang harus dibayur sebagaimana tercantum
dalam DPT KKPD

15 Pendebitan rekening BP /BPP menggunakan
s Layanan Perbankan Secara Elektronilk; dan
b Cek / bilyet giro.

|6) Layanan Perbankan Secara Elcktronik scbagaimana
dimaksud padn ayat &) huruf s berupa

a Internet Banking atau
b. Kartu Debit
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(] Biava yang timbul akibat pendebitan rekening
penggunaan Layanan Perbankan — Secarn Elektranik
dari Rekening BP /BPP sebagaimana dimaksud
pada ayat (1] dan ayat [4) dibebankan pada DPA
SKPD berkenman.

Pasal 40

(1] Dalam hal terdapal tagihan KKPD yang belum dibayarkan
oleh SKPD paling singkat | [satu) bulan =sgak tanggai
jatuh tempo pembayaran, Bank penerbit KKPD
menymumpaikan  laporan tunggakan tagihan KKFD
kepada SKPD yang bersanghkutan dan ditembuskan ke
FPRD selaku BUD.

(2) Berdasarkan [Laporan Tagihan KKPD sebagaimana
dimaksud pada ayat (1), PFKD secilanku BUD melakukan

koordinasi dengan SKPD terkait.

(3] Koordinasi sebagaimana dimaksud poada ayat [2)
dilakukan untuk mengklarifikasi, menghimbau dan
mendorony SKPD melakukan percepatan penyelesaian
tagihan KEPD yang belum dibayarkan

4| SKPD harus menyelesaikan tagihan KKPD sc bagaimana
dimaksud pada ayat |3 paling lambat | [satu] bulan
sejak koordinasi dilakukan dengan PPED sclaku BUD.

Pasal 41

[I] Pembayaran atas tagihan KKPD kepada Bank penerbit
KKPD yang melebihi tagihan /haknya merupakan
keterlanjuran pembayaran,

|% Keterlanjuran pembayaran hoarus disetorkan kembali
oleh Bank penerbit KKPD ke rekening BP/BPP untuk
penvetoran kembali

(3) Penyetoran kembali sebagaimann dimaksud pada syat (2|
dimintakan oleh Adminintrator KKPD kepada Bank
penerbit KKPD melalui surat elektronik dan/ atau  sarana
tercepal lminnyn setelah mendapat  persetujuan  darn
PA /S KPA.

4| Untuk permintasn penyetoran kembali sebagaimana
dimaksud pada ayat3), Administrator KKPD harus
menginformasikan:

n. Nilmi keterlanjuran pembayaran:
b. Nomor dan namun KKPD;

e, Buktu-bukt,....
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c. Bukti-bukti pembayaran /pemindahbukuan yang sah:
den ' '

d. Nomor rekening BP/BPP untuk penyetoran kembali
atas  kelebihan pembayaran tagihan dari  Bank
Penerbit KKPD.

Dalam hal informasi permintaan penyctoran
kembali sebagaimana dimaksud pada ayat i3] dan ayat
4] telah terpenuhi, Bank penerbit  KKPD melalkukan
penyetoran  kembali ke rekening BP /BPP dan/ atau
rekening yang ditunjuk  paling lambat 3 (limal heari
kera setelah pengajuan permintasn  penyetoran
kembali oleh Administrator KKPD

Dolam hal informasi permintann penyetoran kem bali
tidak terpenuhi, Bank penerbit KKPD moemberitahulkan
kepada Administrator KKPD untuk  memperballa
permintaan penyetoran kembali sebagaimana dimaksud
pada ayat |3] dan informasi schagaimana dimaksud pada
ayat (4]

BAB VIl
BIAYA PENGGUNAAN KARTU KREDIT PEMERINTAH DAERAH

Pananl 42

Bank penerbit KKPD membebaskan SKPD dari biaya
penggunaan KKPD, meliputi
a Biaya keanggotaan [membership feef

b Biaya pembayaran tagihan melaiui Teller. ATM, dan e-
banking

Biayn permintaan kenaikan batasan belanja (limit);

Biava penggantian  Kartu Kredit karena hilang/ dicun
atanu rusiak

Biaya penggantian PIN;

Biayn copy Billing Statement

Biasya pencetakan tambahan lembar tagiham
Biaya keterlambatan pembayaran;

Binya bunga atas tunggakan /taglhan yang terlambat
dibayarkan; dan

p oo

gR ™a

j. Bimnyn pengE@unasn fasilitns auport  jounge  yang

bekerjasama dengan KKPLDL
l:l D‘l.m mmn“n-ﬁiﬂ-i-ﬁl



(2) Dalam penggunaan KKPD, binya yang dibebankan pada
APED hanya biaya materai

{3] Pengaturan binya schagaimana dimaksud pada ayat
(i dan ayat 2| dituangkan dalam perjamgian  kega
sama penggunaan KKPD antara PPED selaku BUD dengan
Pejabat Bank Penerbit KKPD.

BAB VI
MONITORING DAN EVALUASI

Pasal 43

(1| Bupati melakukan monitoring dan evaluasi alas
pelaksanaan pembayaran belanja daerah menggunakan
KKPD sccara berkaln

2| Monitoring dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada
ayat |l) dilakukan untuk memastikan pelaksanann

pembayaran menggunakan  KKPD sesua  dengan
ketenfuan peraturan perundang-undangan.

BAB IX
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 44

(1] Bank Penempatan RKUD berkoordinasi dengan lembaga
yang berwenang mengeluarkan izin penerbitan Kartu Kredit
dalam rangka percepaian kemandirian dalam menerbitkan
KKPD

(3 Pemrosesan transaksi dan  penyelenggaraan KKPD
dilnktukan oleh bank dan/ atau pibhak terkait dengan
memperhatikan pengaturan  kartu  kredit sebagai  alat
pembavaran  sesuai  dengan ketentuan peraturan
otoritas di bidang sistem pembayaramn.



BAB X
KETENTUAN PENUTUP

Piasal 45

Peraturan Bupati ini mulai beriaku pada tanggal diundanghkan;

Agar sctiap orang W&WWW
Bupntihﬁdmmnmmmpntkmmrndnhmﬂmu Dnerah Kabupaten Bisk
Numifor,

Ditetapkan di Biak
Pada tanggal 28 April 2023
BUPATI] BIAK NUMFOR
CAP/TTD
HERRY ARIO NAAP
Diundangian di Biak
Padn tanggal 28 April 2023
Pit. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BIAK NUMFOR
CAP/TTD
ZACHARIAS L. MAILDA

BERITA DAERAH KABUPATEN BIAK NUMFOR TAHUN 2023 NOMOR 24

R

SEMUEL RUMAIKEUW, SH
PEMBINA TK. |
NIP. 19730508 200112 1 004




LAMFIRAN

PERATURAN BUPAT! BIAK NUMFOR
NOMOR 24 TAHUN 2023 TENTANG TATA
CARA PENGGUNAAN DAN
PENYELENGGARAAN KARTL KREDIT
PEMERINTAH DAERAH UNTUK
PELAKBANAAN ANOGARAN
PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH

FORMAT SURAT PERNYATAAN LIP DAR| PA, FORMAT SURAT PERSETILUAR
HBESARAN UP KKPD SKPD, FORMAT SURAT PERMOHONAN PENERBITAN
KKPD, SURAT REFERENS!, DAFTAR PENGELUARAN RIIL BELANJA
MENOGUNAKAN KKPD, DPTKKPD, DAN SURAT PEMBERITAHUAN
PENOLAKAN

A FORMAT PERMOHONAN PERSETUJUAN UP KKPD DAN SURAT
PERNYATAAN UP

RO SURAT
SKI'

Nomw b R e Ty S (1)
Lampiran L e R D (2)
Hal 1 Permohonan Persetujunn UP KKPD
Yih. Peiaba) Pengelola Keunangan Dwerah seluku BUD
................... {3)
KOt oo (]

Sehubungan dongan  Persiuran Bupati Biak Numior Nomer
................... (5]t .ooiiiiiiiiinenen(6) Tentang Totn Cara Pengguoaan dan
Perivelénggarnan Karnd Kredit Pemeriniah Dacrsh untuk Pelaksanaan
Anguaran Pendapatan dan Belanja Da¢rah, bersama ind kami mengnjuzan
permohonan persctujuan UP KKPD sebagaimana rinciun dibawah ini @

Mo, Besaran UP Jenin UP Propors UP Tunai dan
AKPD/ Perubwhan Besaran UP KKFD
UP SKPD % Milal LIP
Ko t8) Tunai @i i
KKPD HICEED

Belanjutnya, sebagni bahpn perumbangun kami lempirken Surat Pernyntastn
UP sebaguimiuna lmpiran surms mi.

Demikian permohonan ini kam sampaiken, atas perhotian dan
kerjusamanya kami utapkan terima kasih.




PETUNJUK PENGISIAR
SURAT PERMOHON PERSETUJUAN UP KKPD

NO | URAIAN

(1] | Diisi dengan nomor surat

[2) | Diisi dengun jumlal berkas lampiran surat

[3) | Diisi dengan alamat kantor PPRD

(4) | Diisi dengan nama Kota (tempat kedudukan/kantor]

(5) | Diisi déngan nomor Peraturan Bupat B |

(6) | Diisi dengan tanggal Penetupan peristuran Bupau |

(7} @ Diisi déengan nomor urat

(#) | Duini dengan besarun UP sesuil dengan Keputusan Bupati |

, Diisi dengan permentane besaran UP Tunai yalu 60% /Peribahan

i persentase besaran UP Tunai sesuai dengan Reputusan Bupatl

{10y Diisl dengan persentase besaran UP KRPD ynitu £0% / Perubmhan
persentiase bessran UP Tunai sesuinl dengan Reputusan Bupati

(11} Diisi dengan beanrnn UP Tunki yaitu persentase UP Tunm dikalikan
dengan besiran LUP SKPD |

(12) isi dengan besaran UP KKPD yuitu persentase UP KKPD dikalikan |

dengan besaran UP 8KPD

[13)

Diist dengan nama Kota (tempat kedudukan /kantar)

(18)

Diini dengan tanggal, bulan, dan tahun

{15) | Diini dengan nama lenglap PA
(16) |

Diial dengin NIP PA
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B. FORMAT SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN

Sehubungan dengan pengajuan Uang Persedisan (UP), yang bertandatangan
di bawah ini:

|. Nama PR PP (s R e e A Yoravarane i1
2, Jubatien - Penggunn Anggaran [PA) ... A2
3. SKPD 2 e pyamrm ey FTTTYRH PRPPETTRY P SUOO P 431

dengan ind menyatakan bahwa:

1. Besaran UP SKPD yang dinjukan untuk Tahun Anggaran ... (3) ... adalah

webagai berikut :
No. Uraian | Jumlah [Rp) |
1. | Pagu DPA SKPD ]l
4 |Pama Jenis Belanja yang dapet )

dibayarkan melaha UP dalam 1 Tahun

Pagu Jenin  Belanja  yang dapat

3. | dibayarkan mielalul UP Tunal dalem | 7
Tahun |
Pagn Jenis Belanj yang dapat

4. | dibuynrkan melalul UP KKPD dalam 1 (8
Tahun | =

5 | Hesaran UP SKED | 9)
"Besarnn UF Tunni atau Perubahan

6. Iam UP Tunai [60%)/Perubahian (10}

| Propursi UP Tuna

Besarun UP KKPD awmu Perubahan
7. | Besaran UP EKFD (40%)/Perubahan i11)
_P'nspum’ fhymd UUP KKPDY

2. UP remsebut akan dipergunakan untuk keperfuan membinysl kegintan
operasionnl seharl-hari/ pengadaan barsng dan juss serta belanja medal
SKPD dan/ateu membiayal pengeluaran yang tidek dapet dilikukan
melalul pembaymran LS,

3. Bersedia untuk menyetorkan ke kas dacrah melalii BP, besaran/jumlah
potongan UP Tunwi yung telsh ditetapkan PPKD selaku BUD siau
meiakukan pemotongan atas penggantinn UP Tunat yang diajukan sebesar
Jumiah potongan vang telnh ditetapkan PPRD selaku BUD sebagal akibat
tiduk melakukan pengeantian {revolpmngl UP Tunel minimal 1 (sata) kall
dularn 1 [satu) bulan sejnk SP2D-UP Tunal doerbitkan,
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4. Bersedia dilakukon pemotongen besaran UP RKPD sebesar 25% (dus
puluh lima persen) dari total besaman/proporst UP KKPD yang telah
disetuiul oleh PPKD selaku BUD sebogni akibnt ditemulamnyn ketidiak
sestnlsn  paluksanaun  pembayarsn dan  penggunaan KEPD  dengan
Laparan Hasll Monitoring din Evalunsl Pelaksannan Pembayaran dengan
KEPD Tingkat SKPD.

5. Mematubil besaran UP Tinal/ perubahan besaran UP Tuna serta besaran
UP KKPD/perubahan besaran UP KKPD yang telah disetujui oleh PPKD
selaku BUD dan menggunakannys sesusi dengan ketentuan peraturan
yang telah ditetaphan.

Demikian permyataan ini sayn buat dengan sebenar-benarmys.

SR | |- | J— AT [R5 LO—
Pengguna Anggaran,

b ideerss DT i s e

g g e [15] ------------------- AmdadnBab
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PETUNJUK PENGISIAN
SURAT PERNYATAAN UANG PERSEDIAAN

' LRAIAN

1)

Dhisi dlengan nama PA

()

| Pisi dengan jebatan PA

3

| Disi dengin nama SKPD

(4]

' Diisl dengaun tahun sriggaran berjulan

(5]

Dhiis! dengan totul Pagu DPA SKPD (dalam Rupiah)

(6l

| Uﬁli dengan pagu Jenis belanja ynng dapat dibavarikun melulu UpP
| selama 1{satu) tahun (dalam Rupiah)

| Diisl dengan psgu jemis belanja yang dipat dibayarkan melalui UP

Tunai seloma 1 (satyl tahun yoitu sebesar 60% (enum puluh persen) |

darl pugu jenis belanju yang bisa dibayarkan melalul UF (dalam
Rupinh)

L

Diisi dengan pagu jenis belanja vang dapat dibayarkan melahui UP
KKPD selama 1 fsatu) tabiun yoitu sebesar 40% (empat puluh persen)
dari pagu jenin belanja yang blan dibayurknn melalui UP (dulam
Rupiah)

(9

hisl dlengnn besararn UP SKFD sesusi dengan keputusan Bujpati
tentang Besaran UP SKPD {dalam Rupiah)

(11

Besaran UP Tunal yaitu 60% dari besaran UP SKPD atau 60% darn

perubalian besarid UP melampaul besaran UP SKPD yang telah
disetiijui Bupati (dalim Ruplsh); amu Perubahan propori UP Tunai
yuity proporsl lebilt kecil/lobil besar dari H0% dikalikan dengan
besaran UP SKPD atau proporsi lebih kecil/lebih besar dary 60%
diknlikan dengan perubahan bessran UP melampaul besiran UP
SKPD (dalam Rupiah) Penctapan perubahan proporsi UP Tunal
 diberikan olch Bupati

(1)

| Pimi dengan :
Besaran UP KKPD yaitu 40% dari besaman UP SKPD atau 40% dan
perubnhan besarun UP melompaui besaran UP SKPD yang wieh
disetujui Bupati [dalam Rupiah); atat Perubahan proporsi UP KKPD
yaitu proporsi lebih kecil/lebih besar dari 40% dikaiikan dengan
besuran UP SKPD atau proporai lebih kecll/lebih besar diry 40%
dikalikan dengan perubahan besarsn UP melampaui besaran UP
SKPD (dalam Rupial). Penetapan perubahan proparsi UP KKPD vang

- ditetaplian aleh Bupati.

(12

Diin dengan lokaal

(13}

Diisi dengan tanggal, bulsn, dan tabun penandatanganan Sural
Pernyataan UP

{14

ﬁiisiﬂmnln tandn tangan PA dan dibubuhi cap SKPD

115)

Diisl dengan numa lengkap PA

18

| Dyiall diengan NIP PA
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B. FORMAT SURAT PERSETUJUAN BESARAN UANG PERSEDIAAN KKPD
SKPD

KOP SURAT
SKIDSEPRD

Nomor il i (Tangial, Bulin, Tahun)
Sifar .

Lampiran .. 420

Hal .

Yeh, Penggunn Argggaran
SKPD .. (304

di oiBheres

1. Dasar:

a. Peraturan Bupati Bink Numfor Nomear ... {6} ... tentang tl:nhmn_'fltl
Carn Penggunaan dan Penyelenggaraan Kirtu Kredit Pomenintuh
Dacmh untuk Pelakssnean Anggeran Péndapatun dan Belanja
Dinerah;

L. Sumit Keputusar Bupati mengenai pencmpan besamn UP SKPD,

¢ Surat Perintah Membaynr Uang Persediaan (SPM UP) Tunal Nomor
v (7)o tmnggnl ... (8 .0 _

d. Surat Permohonan Perubaban Besaran UP dari PA SKFD ... '\
Nomaor ... {10) ... tangesl . [ L1} ... ; diln / ntau

e Sural Pernyatadn UP dari PA SKPD . ( 12) ... Nomor -... {13} ...

tanppal ... (14) ...

2. Sehubungan dengan butir | tersebut di aws, dengan inl diberikan
pernettijuan besuran UP SKPD adalah sebagal berilout:

No. Uriinn | Jumiah [Rp)
I. | Pagu DPA SKPD. [15)
| 2. Pagu Jenis Belanja mg dapat 116)
dibayarkan melalui UP dalam | Tahun
Pagu  Jenin  belanjn  yang  dapal
3. | dibaynrkan melaliul UP KKPD dalam | 1
! tahun
| 4. | Besaran UP SKFD [18)
| Besarun UP KKPD atou Perubahan
5. | Besarun UP KKPD (40%)/ Perubahan (19
Proporsi UP KKPD

3. UP tersébut dipergunakan untuk keperican membisym Kegiaian
operanional sehari-hari/pengadaan barang dan jasa serfa belanja
modal BRPD ... (20)..... kode ... [21)..... atas beban DPATA ... (22) .....
No .. (23} -.... anggal ... [24]..... dan tkdak dnpat digunakan untuk
membinyal pengelusrun yang menurit keteniuan harus dilakukan

dengun Pembayaran Langsung (L9).
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. Pembayaran dengan UP KRPD untuk perama kali hanya dapat
dilakukan kepada | (astu) penerima/penyedia barang dan josa serta
belanje modal puling banyak sehesar RpS0.000.000 {lima pliluh Juatu
rupish), kecunli pembayaran untuk honotarium dan pecjalanan dinas.
. Pembayaran dengan UP KKPD dengan nilai belanja paling banyak
sebesar Rp200,000.000,00 (dua ratus juta rupiah] untulk 1 {satu)
penierimia pembayarnn digunakan apabila belanja barang dan jasa serts
belanjn modal melalul tansakai katalog eleltranik, toka daring, dun
PLSE ynng discdiakun oleh jembaga yung menyelenggarakan tugis
pemerintahan di bidang kebdjakan pengadaan burang/ jasa pemerinuah,
UP KKPD merupakan unng muka kerju yang diberikan dalnm beniuk
batasan belanja [Hmit) kredit kepada BP/BPP yang penggunannmys
dilakukan dengan KKPD.

Total bitasan belanjn (imit) UP KKPD untuk masing-masing SKPD
adilah puling banyik sebesar UP KKPD yang telah disctujul
 Mematuhi besaran UP KKPD/ perubahan besuran UP KKPD yang welah
ditetapkan dan menggunakannys sesual dengin keteniuan peraturan
vang telah ditetapkan.

. Tati corn pencairan, pembayaran, penggunann, perianggungavwaban
dan pelaporan dengan KKFPD dalam mngka Penggunean UP agar
berpedoman pada Persturan Bupatl Biak Numfor Nomor ... 25)....
tentanig Tata Cars Penggunaan dan Penyelenggoraon Kartu Kredi
Pemerintah Daerah untuk Peluksannan Anggaron Pendapatan dan
Belanja Daerah.

Demikinn untuk menjadi perhatian.
Kepils FPRD selakou BUD,
§ s s ey papnkan [27|' powbo bddmdmked & d SR
e (112 ) R
Tembusan:
I, Bupad .., (29] ......
Y el PROY



BESARAN UANG PERSEDIAAN SKPD

8O

UTRAIAR

(1)

Diial dengan nomor surat

(2

Diis) dengan banyaknys lsmpiran surat

(3] | Diial dengan nama SKFPD
(4] | Diisi denpan kodie SKPD
I5) | Diisi dengan temput / domisili/alamat kantor SKPD
(6} | Diisi_dengan nomor Peratumn Bupali
"Dilsi dengan nomorn SPM UP Tunal SKPD yang disampaikan kepada
M | Kuasa BUD
Diisl dengan tangga! SPM UP Tunai SKPD yang disampaikan kepada
) Huaso BUD
(9 | Dilsl dengan nama SKPD
(10) Diisi dengan nomor surat permolonan perubahan besaran UP dari
PA SKPD
(11 Diisi dengan tanggal sumt permohonan periibahan besaran UP dari
PA SKPD
1} ) | Diisl dengan nama SRPD
H{i':?-l ' Difei dengan nomor Surat Pernyataan dari PA SKPD
114) | Ditsi dengsn tangga] Surat Pernyatann dari PA'SKPD
[15) | Ditm dengan total pagu DPA SKPD {dalam Rupinh)
(16} Ditsi dengan pagy jenia belanja yang dapat dibayarkan melalui UP
welama 1 (satu) tahan (dadam Rupiahj
Diiai dengan pagy jenis belanja yang dapat dibayarian melului UP
(17 KKPD sclima 1 (satu) tahun yaioy sebesar 40% (empat puluh persen)
dari pagu jenis btlanjs yang bisa dibayarkan melaha UP (dalam
Rupiah)
(18 Diisi dengan bemaran UP SKPD sestnl dengan ketentuan dalam
] Keputusan Bupati tentang Besaran UP SKPD (dalum Rupiih)
Dilsl dengan perubahan besarun UP melampaul besaran UP SKPD
yang telah disetujul Bupati (dalim Rupiah)
1viini dongun:
. Hesaran UP KKPD vaiitu 40% dari besaran UP SKPD atau 40%
duri perubahan besaran UP melampaui besarun UP SKPD yang
19y leluh disetujul Bupan (dalam Rupiah); ataa
b. Perubahan besaran UP KKPD yaitu proporsi lebih kKecllflebik
besar dari 40% dikalikan dengen besoran UP SKPD o
proporsi lebilh kecil/lebih besar dari 40% dikalikan dengan
perubahan besaran UP melumpaul besaran UP SKPD (dalam
Rupiah). Pepetapan parubmhan Proporsi besaman UP Tunal
dilakulkan oleh Bupsti.
(20y | Diima dengan nama SKPD,
| 121] | Diisi dengan kode SKPD.
(2 “Diisi deng dengan tahun anggaran DPA SKPD
1231 | Diisi dengan Nomor DPA BKPD, ]

1244

Diisi dengan mnggal pengesahan DPA SEPD,
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Diisi dengan nomor Peraturan Bupati

Diisi detigan tanda tangan Kepdla PPRD sejaku BUD dan dibubuhi

(7l

Diisi dEngan nama lenglap Kepali PPKD selaku BUD

}

|48

Dis dengan NIP Kepala PPRD seluku BUD

Diixi dengan nama provins/ kabupaten/kota

§30}

Diisi dengan Pejubat Bank Penerbit KKPD yang menjadi mitra
kerunya.
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C. FORMAT SURAT PERMOHONAN FENERBITAN KKFD

KOP SURAT
SKFTVSKIPKD

Notmor o | § . (Tanggal, Bulan, Tahun)

Sehubungnn dengan pelaksanann Pernturan Bupati Biak Numfor
Komor ....(5)..... wntang Tuata Carm Penggunaan dan E'ﬂ-nsl:lrﬂmpm::
Kartu Hr:dnt Pemerimtah  Daernll  untuk  Pelaksansan Anggaran
Pendapatin dan  Belunjs Daerah, dengan ini lowmi mengajukan
permahonan untuk meterbition KKPD dalam mngks pengiunaan Uang
Persedinnn SKPD ....[6)... .. A7).... dengan toml butasan belanja {lmit)
KEPD yang diuj-uir.m schesar Rp ... (8] ... [ FPPA 1] [F— .

Adapun pagu DPA SKPD ..., 1101 o TA L |11) o Nomar ... [12)

, sebesar Rp. oo [ 5 [ RN (NSRRI | © ) | dnl Eﬂui'nn Uang

Persedinan sebesar Rjp ... (18) e Y [— 116) «.cocin ).

Sebagai bahan pertimbangan, bersama int kemi lampirkan:

. sural referensi;

b. formulir aphikasi KKPD;

e. fotokapl Kartu Tands Penduduk yang masih berlaku;

d. folakopl NPWP;

e. [otokopl surat persetijuan besiran UP darei PPKD seiaku BUD: dan
. fotokopl surat keputidsan penunjukkan PA/KPA.

Demikian kami sampaikan, ntos pérbation dan Kerjosamanya diutaplkan

terima kasth.
Hormat kami,
Kepula PPKD Selaku BUD
Mutera)
R 110,000,00
.............. [ . FRTPITC
|1 1+ SRR
Tembusan;

.t. B"l.'lfll.ﬂu. thl ..... .
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PETUNJUR PENGISIAN
SURAT PERMOHONAN PENERBITAN KKPD

NO | URAIAN

(1] | Diisi dengan nomor surat B

2] | Disi dengan banynknya lampiran surat

(@ Diisi dengan jubatian pejabar Bank Penerbit KKPD yang menjacdi
1R V| smiitra Merin Pememarintah Daernh

(4] ' Dhisi dengan tempat/domisili/alamat kantor Bink Penerbit KKPFD

(5] | Diisi dengan nomor Peraturan Bupati

6] | Duimi dengan nema SKPLD

(7] | Diisi dengnn kode SKPD

(# Diisl dengun total batnsan belanja (limit) KKPD yang diajukan oleh
V| SKPD kepuda Bunk Pencrbit KKPD {dolam angka)

Dilsi dengan total batusan belattjn (limit) KKPD yang dinjulain olen
9 | SkPD kepads Bank Penerbit KKPD |dalam hurul]

(10} | Diisi dengan nama SKPD

[11) | D dengan inhun anggarmn berkenian

112} | Ditsl dengan nomor DPA SKPD

(1) | Diisi dengnn besurun pugu DPA (dalam angka]

(14] | Diist dengan besarun pag: DPA (dalam hundf)

(151 Diisi dengan besarun UP BEPD berdasurkan suml persetijuan
besarin UP diri PPED selulou BUD [dalivm utigha)

161 Diini dengan besuran UP berdasarkan surat persetujuan besaran P
(15| dar PPKD selaku BUD (dalam huruf) |

{17} | Diisi dengan nama Kepala PPKD selake BUD

(16} | Diini dengan NIP Kepala FPRD selaku BUD

(1%) | Diini dengan Bupat]
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0. FORMAT SURAT REFERENS

KOP SURAT
SKPRD

SURAT REFERENS!
........ [ PR SReRReRet + | |
Wihis s B3 )eiiiiciiaiis
Hal: Pengajuan KKPD
Merguk Perjunjlon  Keorja Sama antars oo E}q” .................
e er T RAVUUPIRRSRRRRY | | [ERRTTes—— {1 SRR o) BRI wimavaasas .
Namor: i D hsiccisiis 17,7201 SRR, (B)-.cevsnunennns denignn i eami

mengajukan permohonan untuk penerbitan KKPD untuk namas-nami
schagal berikut :

NAMA | TOL LAHIR | JABATAN | JENIS | BATASAN
ks | KARTU | BELANJA

- (LIMIT)
) oy (11 112) i (13) [149)

Adapun pijubar/pegawai tersebut distas kami rekomendasikan untuk
mendapatkan KKPD yung pembayarannys ditanggung sepenuhnyi oleh
SKRPD scpanjang sesuii dengan kelentuan pembayaran belanjas barmang
atan bebin AFBD

Selanjutnyn untuk segala hal yang tericit dengan penggunann KKPD

ntke SKPD i [IB) coiiierannias . maka Administrator KKPD yang kami
tunjuk adalah:

Noumn A 1.1 T

Jabatan RN | 1 | M

Telepon / Fax S o | . | E

Emaul R £ * | T

Administratar KKPD tersebut diberilan hak/kussa oleh Penggpuna

Anggnran (PA)/Kuasa Pengguns Anpgaran (KPA) untuk menyampaiksn
kenailoan batnsan belanja (limit) KKPD secars semientarn/ permanen.

Demikian leami sampailan, atas perhatian dan xerjasamanyva diucapkan
terima kisih,

Hormat kami,
Kepala PPKD selaku BUD

Materal
R 10.000,00
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PETUNJUK PENGISIAN
SURAT REFERENSI

LIRAIAN

Diis: dengan lokas!

Diisi dengan tanggal, tailan, tihun penandatasigaran Referonsi

Dilsi dengan jabatan pejabat Bank Penerbit KKPD yang menjudi
mitra kerja Pemeriniah Dacrah

Diisi dengan numa Bunk Penertil KEPD

Diisi dengsn nsma organisasl PPED

Diisi dengan umian Peganjian Kerja Sama

' Diisi dengan nomor Perjan)ian Kerjm Sama

Dissi dengan tnggal ditandatanganinys Perjonjian Kerja Samau

. Diili dengan nomor urit

ﬁeuipnuﬁmnpmm;m

Diisl dengan tanggal lahir Pemegang KEPD

Daiwi dunpn,}u'.‘nrm mxm

DHimi dengan jenis KKPD

Diink dengan milm lmit KRPD |

Diisi dengan nama SKPD

Diisl dengan nams Administmator KKPD, dengen ketentuan:

a, Penunjtikan Administrator KKPD Disa labih dan 1 (satu) orang
sestial dengan  jebutuhin SKPD dan  Surat  Keputusan
penetapan durl KPA SEPD,

b, Jumish Administrator KKPD disesunikan dengan ketentuan

diatur dalam Pasal 32 ayat (2] Peratursn Bupatl ini

(171

Diist dengan jabatan Administrator KKPD,

(18]

Dissi dengan nomor telepon/ fax Administrator KEPD

(19)

Diisi dengnn alamal emall Adminisuntor KEPD

(209

121

Diisi dengan NIP PPKD selaku BUD I




E. FORMAT DAFTAR PENGELUARAN RIL PEMBAYARAN KEGIATAN
OPERASIONAL SEHARI-HARI/ PENGADAAN BARANG DAN JASA SERTA
BELANJA MODAL DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

KO SURAT
SKPD

DAFTAR PENGELUARAN RIIL PEMBAYARAN PENGADAAN BARANG DAN JASA
SERTA BELANJA MODAL DENGAN MENOGUNAKAN KKPD

Yang bertandatangan di I:Inwuh ini:

Hm .......................................................... IEIEIEEETE '-1}
P A T PV TTTY A R R R A 11 TF Y Porrerr Py . |
Pangiat/Col. Ruang b T )
Jaibmtan S === TV |/ XKDV 1
SKPD _ LU .. |
Nomar KEPD s TR P . (&

Berdasarkan pembayaran dengan KKPD dulam mingka penggunasn UP, dengan
it kami menyntakan dengan sesungguhnya babwa:

I. Rincian pengeluaran tiil pembayaran pengadaan birang dan jusa scria
helanja modal dengan menggunakan KKPD sebagil berikus:

Urslun Jeae Veree b | A e Findsis i
Pt lidaih ([T Prmibrmn) v
e . _a&ﬂﬁ
= ._.r'lﬂlll S Eade Kol | Rede | Radr | E=i= | A8 |
Wrgaems, | AMup | Webmmpok | s | Gpew | Minoie | Seh
[ 1 = -]
Obiek | Cmesk
o M| oW |0l | o@ | am | 08 | um | om |00 | gm | am
. [ — ]
Tizal fm

2. Jumilah usng tersebut pada angka 1 di atas benar-benar dileelusrican unmlk
pembayaran pembayaran keglatan opemsional sehari-hari/ pengadaan
barang dan jasa scrta belanjs modal SKPD dengan menggtunakan KKPD dan
apabils i kemudian hari terdapat kelebihan atas pembayaran,  loami
bersedia unfuk meoyelorkan kelebihan terscbut ke Rekeming Kas Umam

Dacrah
Pemikinn pernyataan ini kami buat dengan sebenarnyn, untuk dipergunakan
sehagaimane mestinyms.
) TP < 1, P P -
PPTK sclaku Poliksans
Kuaosa Pengguna KKPD
......................... (23
........................ . [ 24)
‘ (25



51

PETUNJUK PENGISIAN

DAFTAR PENGELUARAN RIL PEMBAYARAN KEGIATAN OPERASIONAL
SEHARI-HARI/ PENGADAAN BARANG DAN JASA SERTA BELANJA MODAL

DENGAN MERGOUNAKAN KKPD

NO

LIRAIAN |

Diisi dengan namn PPTK selaku Pelaksana Kuasa Penggunin KRPD

Diisi déngan NIP PPTK selaku Pelabaria Kuaws Pengguna KKPD

(2
(3

Diist dengan Pangknt /Gol. Runng PPTH selaky Peluloutna Kuasa :
Penggiina KK#D I

4

Diist dengan jabatan PPTK selaku Pelaksann Kuasa Pengauns KKPD

i5)

Diinl dengan namn SKPT PPTR seluios Peluksnna Kuasa Pengguna
KKPD

16}

Diini dengan notnor KKPD

(7

Diial dengan nomor unut

7=

Dist dengan ursian p-mg:]mrlngrmuukﬂkcpudm belanjo barang |
dan jasa serta belanjo modul yang dibayirkan dmﬁm KKPD |

=)

Dissi dengan jenis helanja barang dan jasa serta belanis modul

(104

Diind dengan kode sub kegiainn

(11)

Ditsi denpan kodie akun’

112

Diisl dengan ke Kelompok

{13} | Diisi dengan kode jenis

114} (X

. Diini demgan kode objek

(15) 1

Diini dengan kode nincian ohpek

[16)

Dhisi ciomaman Kode sub nincan objek

(17}

Dilsi dengan tandit centang apabila terdapat bukt pengeluaran

(18]

Diisi dengan tandn centarg apabiln tidak terdapat bukti
pengeliaran

(19)

Diisl dengan jumlnh pembavaran dengan KKPD |

(20}

Diisi dengan total pembayaran dengan KEPD

(21

Diis: dengan loknsi

3

Diist dengan mnggRal, buian, din bun |

123}

Diinl dengan mnde tngan PPTK selaku Pelaksann Kunsa Pengguna
KKPLD

[24)

Diisi dengan namia PPTK selaku Péluksans Klasa Pengguna KEKPD |

[25)

Diisi dengan NIP PPTR selaku Pelaksana Kuass Pengguns KKPD
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F. FORMAT DAFTAR PENGELUARAN RIL KEGIATAN PERJALANAN DINAS
JARATAN DENGAN MENGGUNAKAN KKPD

KOP SURAT
SKFD

DAFTAR PENGE] UARAN RIIL KECHATAN PERJALANAN DINAS JAHATAN DENGAN
KARTL KREDIT PEMERIN TAH DAERAH

Yang bertandatungan di hiwu.h diui

NIP P PRURURUUT T UTUUN S ne————— P PP PP -2
Pangkat/ Gal, Ruimg RN S ——— 13
Jabatan P — 14)
BKPD G P PR s i e a4 B S04 |5}
Nomor KEPD TR ey SRR URUPOy YU TRITVEVPTRPEUPRE, .- |
berdisarkan Surat Fm:lnltnu.n Dinns [BPD) Nemor ... E7) s iaiaspraasaisass
FIT, T O — " ... . dengun inl kami menyatakan dengon
sesungguhnyn balwa:

1, Rincian pengeluammn riil kegiatan perjalanan dinas jabatan dengan KKPD
schagai berikut:

Ko Rinctan Pambebannn Anggarnn Bukti | Jumiah
Pengeluaran i
1) 119 SR N e ]Hﬁi [16) [ (17) [ f18) | (19
Tow! ’ [20)

2. Jumlah vang tersehut pida anghn | di atas benar-benadr dikeluwrkoan untuk

pembayaran perjalanan dinas dan apabils di kemudian hari  terdapat
kelebihan ats pembavaran, kmm bersedia untuk menyetorkan keizhan

tersebut ke REUD.
Demikian pernyutann inl kaml buat dengan sebenarnyn, untuk dipergunakan
schagnimani mestinyi.

PPTR selaku Pelnksans Kuusa Pengguna KKPD vouve = B8} sy naigen (22)

Pelaksana SFD,
e | | A 123)
e st ()i am dascs ansdl Y | | [Py
UG . | TP, L L] P—
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PETUNJUK PENGISIAN

DAFTAR PENGELUARAN RIIL KEGIATAN PERIALANAN DHNAS JABATAN

BENGAN KKPD

LIRATARN

11l

Diisi dengan nama Peinksana Surat Perjalanan Dinas [SPD)

Diisi dengan NIP Pelaksana Surat Perjaluriin Dinas (SPD]

Diini dengan Pangkat/Gol. Ruang Peluksana Surat Pesjalanan Dins
ISP

Dliisl dengan jubatin Pelaksana Surat Perjslannn Dinas (§PD)

| Diisi dengan nama SKPD

| Diisi dengan nomor KKPD

Diisl dengan nomar SPD

Diisi dengan mnggal BPD

THini dengan nomor urut

Diisi dengan pecincian pengelimran

Dhisi dengan Kode akun belanju

Diisi dengan kode kelompelk belunjn

" Difind demﬁn keocte jenis belunjs burnng dun jana

Diinl dengon kode objek perjalanan dinas

Diisl dengan kode nincian objek perjalanan dinas

| Diini dengan sub rincian objek

- Diial dengan tanda centang upnhﬁn terdapal bukti pengeluaran

Diisl dengan tandi centang apatilo tidak tercipar bukti
petigeluaran

Diisi dengan jumlah pembayarun dengan KKPD

Diisi dengan total pembayamn dengan KKPD

Diisi dengan jokns

sl dengan tangyul, bulan, dan thun

Diini dengan tanda tangan Prlaksana SPD

Diisl dengan nama Pelaksana SPD

Diisi dengan NIP Pelak=ana SPD

Diisi dengan tanda tangan PPTK selsku Pelaknonn Kuasa Pengguna |

KKPD

Dris) dengan nama PPTK selaku Pelaksana Kuasa Pengtuna KKPD

Diinl dengan NIP PPTK selako Pelaksana Kuass Pengguna KKPD




G. FORMAT DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN KKPD

KOP SLRAT
SKPD

DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN KKPD
BANK ..oo{ Wi

KKPD | Belania | B g Wl | Kale | Kade | _Kode
e Sub | Al | Kelompok | Jemis | Ofjek | Himcan |

—

Wede

= |
5 Rilplnh
1

(14)

3] [ W m | | e | ih |

.
! wi®)
T Towd fis)
ilﬁ-m-'
(17) crrrre
Anggaran [ Kuasa
Pengguna )
- (18}
il (19|
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PETUNJUK PENGISIAN
DAFTAR PEMBAYARAN TAGIHAN PEMEGANG KKPD

URAIAN

Diis: dengan nama Bank Penerhit KKPD

(# | Diisi dengan nomor, urul

(3] | Diisi dengan nama lengknp Pemegung KKPD

[4) | Diisl dengan nemor KKPD

(51 | Diii dengan jeniis belinja barmng dan jass sertn belanjs modal
Diini dengan rincian pengeluaran transaksl yung dibayarkan dengan
KKPD. *|Untuk Biaya Matersi, apabile masuk dalam Tagihan (e

®) | piting)/ Daftur Tagitun Sementarn, agar dimasukkan dalam rincian

| pengelirun untuk dibayarkan kepoda Hank Penerbit KKPD

{7) | Diisi dengun kode sub keglatan

(8) | Diisi dengan kode alkun

(%)  Diisi dengan kode kelnmpok belanja

(10) | Diisi dengan kode jenis belanja

[11) | Diisi dengan kode ohjek belanja

112) | Diisi dengan kode rincian objek brlanja

(13) | Diisi dengan leode sub rincian objek belanja

(14) "Dhisl dengan jumlsh vang harus dibayarkan atas beban APBD untuk
masing- tasing Pemegung KKPD =

(15) | Diimi dengan total yang harus dibayarkan atis beban APBHD

[16) | D dengan Iokasi

(17) Dilst dengun tanggal, bulan, dan whun penandatanganan Paltar

(18] | Diisi dengan tanda tangan PA/KPA dan dibubuhi cap dinas

[ (19) | Ditsi dengan nama lengkap PA/KPA
20) | Diini dengan NIP PA/RKPA |
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H. FORMAT SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN

KOP SURAT

SKP
Nomor 5 SO ) | . (Tangeal, Bulus, Tuhun)
Sifut : Segera
Lampiran  :....{3).-
Hal Pemberitnhuan Penolaknn

Bukti-Bukt Pengeluaran KKPD

(1 P ||
HI
di .. [6).....
1. Dasar :

a Peraturan Peraturin Bupatl Biak Numior ..(7).. Nomor ... [8)...
teritang Tata Cara Penggunaan dan Penyelenggaraan Kartu Kredit
Pemerintah Daerah untuk Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
Belunja Dacraly; _

b. Doftar Pengelunran Rul Kegintan Pengadaan Bamng dan Josa serta
Belanja Modal Dengan KKPD aan. . e . dengan nomaor
KKPD ..o [10] vvvenns 3

¢. Duftit Pengelunran Riil Kegintiun Pergalanan Dings Jabatan Dengan

KEPD a.n. —vnres [11) e, detigan namal KEKPD | ) .. :
dan/atau
d. Tugihan (e-billing) /Daftar Tugihan Sementars a.n. ..., 17 ¢ |

dengan nomor KEPD ... (B ) —

Sehiubungan dengan butir 1 ternsbiit di atas dan berdanarkin Husil
pengujian oleh PPK SKPD, dengan (1l disumpaikan rincian pengelusrn
£l keglutan pengadoan barang dan Jisa sertn belunja modal dan/atsu
kegiatan perjalanan dines jabatan demgan KKPD yang tidak dapat
disetijui /disahkan untuk dilakukan pembayaran atas beban APBD,
meliputi:

[Mu

LrTEry
Tenge
[FHTSE

[ | e | Bl o Ty T A | Tl | e

Teriiletasan Agguiith I ' T im- | N

15T

Bl | Adean | Belanipali | Jemis | Oy ST el by
| Lrhars
[E2!]

s B

]

Ly ;
L L 1% R0 | @

EE‘I. [T lﬁlﬁﬂ

3.

Selanjutnys, terhadip rincian petigelusrun sebaguimans dimaksud
pada angks 2, sesuani dengun ketentuan, menjndi wnggung juwab
pribadi Pemegang KKPD/Pelaksana Kuasa Pengguna KKPD dan harus
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dibayarkan kepadia Bank Penerbit KKPD sebelum tamvgml jatuh tempo
pembayaran.

Demikion kami sampaikats, atus  perhitian  dan  Kerjasamanys

Pergsuna Anggaran/hussa
Penggunn Anggaran,
SKPD ... 130)
(nurm jelns)
NP .. 31
Tembusan :
1. Kuasa Penggunn Anggamn SKPD ., (33) ... |
3 Bendahara Pengelunran/Bendahara Pengeluaran Pembantu SEPD
ol - & | I



PETUNIUK PENGISIAN

SURAT PEMBERITAHUAN PENOLAKAN BUKTI-BUKT! PENGELUARARN

KKFD

RO

URAIAN

(1)

Diisi dengan nomor surat

Diisd r.!:m banyaknya lampiran surt

(3]

Diiai dm;nn nama PPTK sclaku Peluksans Kuass Penggune KKPD

(%)

uuﬂdmmnjuh:unm-dnkuhhknml{mu&n@mm

(51

Diist dengan alamit Kantar PPTK selukou Pelaksana Kuasa Pengguna
KKPD

6]

Diisl dengan alamat, tempat /domisili/ alamat kantor SKFPD

(7]

Disi dengan nama SKPD

(B}

Diisi dengan nomor Pernturan Bupati

Diisi dengan namn PPTK selaku Pelaitsans Kussa Penigguna KKPD

(10

Diisi dengan nomor KKPD

Diisi dengan nama PPTK selaku Pelaksana Kunsa Pengunia KKPD

113

Driini du-_n_;ln nomaor KKPD

(135}

Diisi dengan nama Pemegang KKFD

114}

Dﬁ:uidmgnmrﬂm

(15

Diisi dengan nomaor urut

16}

Diisi dengan ringian  pengeluamn/transaksl kepesiuan belanjs
barang duti jesa sorta belanja modal dan/stau belanja petjalanan

dinas jabatan yang dibayurkan dengan KKPD

1171

Diis: dengan kode sub kegatan

(15)

Diist dengan kode akun

19)

Diisi diengsin kode kelompok

|20

Diisi dengan koce Jenls

(21

Ditsi dengun kode objek

122

Diist dengan kode rincian objek

Diisi dengan kode sub nncian abjek

Piisi dengan tandn contang apabilo terdapat bukts pengeiuaran

[23)

Diiwi dengan tandn centang apabila tdak terdapat bukti
pengeltinran

(26) .

Diist diengan jumlah pembaynran dengan KKPD

127)

Dilni denpan keterangun dengan penjelasan alosan rincian
pengelunran / bukti-bukt pengelunran ditalale | tidal disetujui oleh

PA/KPA Tidak Disetujui/Tidak Disahlan®,

(289

Dilni dirngan alasan penalakan

(29

Diisi dengan total jumlah pengeliamn

{30)

Diisi dengen nama SKPD

(31

Diini dengnn NIP PAJEPA

(32

Ditnd dengan nama SKPD

[33)

Diisi dengan nams SKPD
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BUPAT! BIAK NUMFOR
CAP/TTD
HERRY ARIO NAAP

Plt. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN BIAK NUMFOR
CAP/TTD
ZACHARIAS L, MAILOA

BERITA DAERAH KABUPATEN BIAK NUMFOR TAHUN 2023 NOMOR 24

mwnﬂldimmn -
KEP

SEMUEL RUMAIKEUW, S
PEMBINA TH, |
NIP. 19730508 200112 | 004



